
优秀毕业生审核上报流程 

 

1、二级院系学生工作负责人登陆就业信息网； 

 

2、点击“管理中心”，进入“优秀毕业生管理”，再点击“优

秀毕业生审核”将显示出学院的评选名额和所有提交申请的

学生列表，其中审核状态为“待院系审核”的是有效申请，

审核状态为“草稿”的是学生未提交的申请； 

 

3、针对有效申请，点击学生学号，将显示出该学生的《优

秀毕业生申请表》，请检查其主要事迹是否符合要求，如不
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符请点击“退回学生”，审核状态将变为“草稿”，学生可修

改后再次提交； 

 

4、在申请有效且材料符合要求的学生中，评审出的优秀毕

业生（不超过分配的评选名额）； 

5、根据评审出的优秀毕业生名单，点击相应的学生学号，

在显示出的《优秀毕业生申请表》中点击“学院审核透过”， 

审核状态将变为“待学校审核”，上报成功。 
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